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مدیر محترم اداری دانشگاه
سلام عليكم

احتراماً، به استناد مدارك پيوستي مبني‌بر ........................................................... اينجانب .......................................... خواهشمند است دستور اقدام لازم براي برخورداري از کمک هزینه ‌ ........................................... مطابق آیین​نامه​ی استخدامی اعضای (هیأت علمی و غیرهیأت علمی) را صادر نماييد. 


نام و نام‌خانوادگي متقاضي
امضاء
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معاون محترم اداری و مالی دانشگاه
سلام عليكم

احتراماً، به استحضار مي‌رساند آقاي/ خانم ................................................................................ طبق سوابق موجود متقاضي دريافت كمك هزينه‌............................................................................................... بوده و پرداخت آن بارعایت ضوابط و مقررات بلامانع می​باشد. 
                                                        




  مدير امور اداري دانشگاه
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مدير محترم امور مالي دانشگاه

با سلام 

به پيوست مدارك آقاي/ خانم ........................................................... متقاضي دريافت كمك هزينه‌ .................................................. ارسال مي‌گردد. مقتضي است با عنايت به بخشنامه‌ي مربوط و طبق ضوابط اقدام فرماييد.
معاون اداری و مالی دانشگاه
رونوشت: اداره کارگزینی
تاريخ: 


شماره: 














